
 
 

 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

คูมือการใหบริการประชาชน 
องคการบริหารสวนตำบลทานาว 

อำเภอภูเพียง   จงัหวัดนาน 
 
 

 
 

“งานขอจดทะเบียนพาณิชย” 

 
 
 
 
 
 
 
  

โทรศัพทติดตอ  0 5471 8418 
โทรสาร  0 5471 8418 ตอ 18 



 
 

 

  คูมือฉบับนี้จัดทำเพื่อแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการใชบริการประชาชนของ
องคการบริหารสวนตำบลทานาว ซึ ่งจะทำใหประชาชนมีความรู ความเขาใจในขั้นตอนการ
ปฏิบัติงานของเจาหนาที่และระยะเวลาแลวเสร็จของการใหบริการแตละประเภทโดยประชาชน
สามารถตรวจสอบการบริหารงานขององคการบริหารสวนตำบลทานาวได ซึ่งถือเปนการปฏิบัติ
ตามพระราชกฤษฎีกาวาดวยหลักเกณฑและวิธีการบริหารบานเมืองที ่ด ี ตามมาตรา ๒๐  
และมาตรา ๒๙ และตามพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของ 
ทางราชการ พ.ศ. ๒๕๕๘ 
 
 
      (ลงชื่อ) 
                                                                        (นายชูทัศน  นุเกตุ) 
                                                               นายกองคการบริหารสวนตำบลทานาว 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 

คูมือการใหบริการประชาชนองคการบริหารสวนตำบลทานาว 
 
 
 
 
  
เอกสารอางอิง 
  -  พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย พ.ศ. ๒๔๙๙ 
 

                          แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบตัิราชการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

สรุป  กระบวนการ ๔ ขั้นตอน  ระยะเวลา ๒๕ นาที/ราย 
 

 ๓.  เอกสารประกอบการพิจารณา  ดังน้ี 
  ๓.๑  กรณีผูขออนุญาตประกอบกิจการเปนเจาบานซึ่งเปนสถานที่ใชประกอบกิจการพาณิชย 
         (๑)  แสดงบัตรประชาชนพรอมสำเนาทะเบียนบานของผูขอประกอบกิจการ (รับรอง
สำเนาถูกตอง) 
         (๒)  แผนที่บริเวณที่จะต้ังสถานประกอบการ 
 
 

ผูประกอบการพาณิชยย่ืนคำขอและ
กรอกขอมูล (แบบ ท.พ.) 

พรอมเอกสารเพ่ือพิจารณา 

เจาหนาท่ีรับแบบคำขอและตรวจสอบเอกสาร 

และกรอกขอมูลในระบบจัดเก็บ 

เจาหนาท่ีเสนอนายทะเบียนพาณชิย 

         ยกเลิกสำเนาบัตรประจำตวั
ประชาชนอเนกประสงค 

(Smart Card Reader) มาใช
ในการใหบริการเพ่ือความ
สะดวกรวดเร็ว และลด
ขั้นตอนการใหบริการ 

ผูยื่นคำขอชำระคาธรรมเนยีม 

และรับใบทะเบียนพาณิชย 

๑๐ นาที  

๕  นาท ี

๕  นาท ี

๕  นาท ี

สถานท่ีติดตอ 
งานนิติการ สำนกัปลัด  
องคการบริหารสวนตำบลทานาว 
โทร ๐ 5471 8418 ตอ 16,17 
โทรสาร 0 5471 8418 
E-Mail : saraban_06551404@dla.go.th 
 

งานขอจดทะเบียนพาณิชย 
งานนิติการ สำนักปลัด องคการบริหารสวนตำบลทานาว 

 



 
 

 

  ๓.๒  กรณีผูขออนุญาตไมไดเปนเจาบานซึ่งใชเปนสถานที่ในการประกอบกิจการ ใชเอกสาร
เพิ่มเติมจากขอ ๓.๑ ดังน้ี 
         (๑)  หนังสือยินยอมของเจาของสถานที่ประกอบกิจการใหใชเปนสถานที่ตั้งสำนักงาน
แหงใหญ 
         (๒)  แสดงบัตรประชาชนของเจาของสถานท่ี (เจาของสถานที่รบัรองสำเนาถูกตอง) 
         (๓)  สำเนาทะเบียนบานท่ีตั้งสถานประกอบการ (เจาของสถานที่รับรองสำเนาถูกตอง) 
         (๔)  กรณีเชาสถานประกอบการ สำเนาหนังสือสัญญาเชา (ผูประกอบกิจการรับรอง
สำเนาถูกตอง) 
       หมายเหตุ  ในกรณีที่ผูประกอบกิจการไมสามารถดำเนินการดวยตนเองใหทำหนังสือ
มอบอำนาจพรอมกับนำแสดงบัตรประชาชนของผูรับมอบอำนาจและรับรองสำเนาถูกตอง ใหผูรับมอบอำนาจ
มาดำเนินการขออนุญาตแทน 
 
   

 คาธรรมเนียมการบริการการจดทะเบียนพาณิชย           ๕๐  บาท 

 คาธรรมเนียมการตอ/เปลี่ยนแปลงรายละเอียดการจดทะเบียน  ๓๐  บาท 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


